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l. Grundlagen

Art.1 Zwecksetzung
Durch die Verleihung eines Giitesiegels will die Stiftung ZEWO gegenliber der
Offentlichkeit gewéhrleisten, dass deren Spenden jenen Projekten zuflies-sen,
die sie sich auf Grund der Spendenaufrufe vorstellt. Gleichzeitig soll die Ethik
des Sammlungswesens geférdert werden.

Art. 2 Garantiemarken
1. Die Stiftung ZEWO mit Sitz in Zirich (nachfolgend «Stiftung» genannt) hat
gestltzt auf Art. 4 ihrer Statuten die nachfolgende Bildmarke hinterlegen
und schiitzen lassen und sorgt fUr die Aufrechterhaltung derselben.
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2. Die genannte und allfallige weitere Marken werden gemass den nachfol-
genden Bestimmungen im Sinne einer Garantiemarke (nachfolgend «Glite-
siegel», frlher auch «Schutzmarke» oder «Label» genannt) den Spenden
sammelnden Organisationen zur Verfigung gestellt.
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Art. 3

Art. 4

Das Gutesiegel wird ausschliesslich gemeinniitzigen juristischen Personen
mit Sitz in der Schweiz (nachfolgend «Organisationen» genannt) zur Verfi-
gung gestellt, die

* ihre Spendengelder zweckbestimmt, wirksam und wirtschaftlich einset-
zen,

* die Lauterkeit in der Mittelbeschaffung und in der Kommunikation nach
innen und aussen wahren,

* Transparenz hinsichtlich ihrer Tétigkeit sowie ihrer Rechnungslegung
aufweisen.

. Berechtigt zur Benutzung des Gutesiegels sind einzig Organisationen, die

ein Zertifizierungsgesuch nach Massgabe des Zertifizierungsreglements
gestellt und von der Stiftung die schriftliche Erlaubnis zu dessen Benut-
zung erhalten haben.

Gebiihren

1.

Die Erlaubnis zur Benutzung des Giitesiegels wird gegen eine jahrliche
Geblihr erteilt.

. Fir die Zertifizierung und Rezertifizierung von Organisationen wird eine

Geblihr erhoben.

Grundlage fir die Bemessung der GebUlhren bildet in erster Linie der von
einer Organisation erzielte Umsatz. Bei gesamtschweizerischen Organisa-
tionen im Sinne von Art. 7 sind auch die Umséatze der Unterorganisationen
mit zu berilicksichtigen. Der Stiftungsrat der Stiftung (nachfolgend «Stif-
tungsrat» genannt) legt die genauen Modalitéaten fest.

Erganzende Ausfiihrungsbestimmungen
Der Stiftungsrat ist ermachtigt, ergdnzende Reglemente und Ausfiihrungsbe-
stimmungen zu erlassen.

Il. Anforderungen an die Berechtigten

Art. 5 Gemeinniitzige Zielsetzung
1. Unter Gemeinnitzigkeit wird ein Beitrag an die Gesellschaft verstanden,

der letztlich allen zu Gute kommt und somit die Verbesserung der allge-
meinen Lebensumsténde bewirkt.

Die Gemeinnitzigkeit wird nach der Tatigkeit beurteilt, welche die Organisati-
on bis zur Zertifizierung ausgelbt hat; mit dieser Tatigkeit muss sich die Or-
ganisation mindestens zwei Jahre vor Einreichung des Zertifizierungsgesuchs
befasst haben.

2. Als gemeinnitzig im Sinne dieses Reglements gelten Organisationen, die

sich statutengeméass einer oder mehrerer der nachfolgenden Aufgaben
widmen:
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Art. 6

* soziale Aufgaben
* humanitare Aufgaben
* soziokulturelle Aufgaben

e Schutz der Um- und Mitwelt

Ein wichtiges Indiz fir die Gemeinniitzigkeit einer Organisation bildet deren
Befreiung von Bundes- und Staatssteuern.

3.

Die gemeinnutzige Tatigkeit muss mit der statutarischen gemeinnitzigen
Zielsetzung der Organisation lGbereinstimmen und dem Zweck der juristi-
schen Person gerecht werden.

Die Organisation muss Gewahr daflr bieten, dass sie das angegebene Ziel
in zweckmassiger, wirksamer und wirtschaftlicher Weise verfolgt. Gemein-
niitzige Projekte haben die Prinzipien von Qualitat, Nachhaltigkeit, Um-
weltvertraglichkeit und Gerechtigkeit zu beachten.

Ubt eine Organisation sowohl eine gemeinniitzige als auch eine politische,
religidse oder weltanschauliche Téatigkeit aus, so muss die gemeinnitzige
Téatigkeit im Vordergrund stehen.

Die Organisation hat im Verkehr nach aussen ihren Charakter und ihre
weltanschauliche Ausrichtung klar zu bezeichnen und hierliber wahrheits-
getreue Angaben zu machen.

. Nicht als gemeinnitzig gelten Organisationen, deren Tatigkeit nur gegen-

Uber Mitgliedern erbracht wird (z.B. Selbsthilfeorganisationen) oder die
durch politische, religidse oder weltanschauliche Bindungen eingeschrankt
wird.

Nicht als gemeinniitzig gelten Organisationen,
* die gewinnorientiert sind, sofern ihre Gewinne nicht zur statutengemés-
sen Eigenfinanzierung oder zur Finanzierung von gemeinnitzigen Orga-

nisationen gleicher oder dhnlicher Zielsetzung verwendet werden;

* die Uberwiegend auf die Erflillung von wirtschaftlichen Interessen Dritter
ausgerichtet sind, die keinen gemeinnitzigen Charakter haben.

Organisatorische Kriterien

1.

Mitglieder des leitenden Organs (Vorstand, Stiftungsrat, Patronatskomitee
etc.) arbeiten ehrenamtlich (unentgeltlich) bis zu 100 Stunden jahrlich. Fir
darliber hinausgehende zeitliche Belastungen kénnen Entschadigungen
ausgerichtet werden. Spesen kénnen in jedem Fall ausgerichtet werden.
Allfallige Entschadigungen missen zusammen mit den entrichteten Spe-
sen in der Erfolgsrechnung oder in einem Anhang hierzu separat, das
heisst als Gesamtsumme, ausgewiesen werden. Allfallige Entschadigun-
gen an die Préasidentin oder an den Prasidenten muissen zusétzlich indivi-
duell ausgewiesen werden. Die H6he der Entschadigung sollte dem ge-
meinnitzigen Charakter der Organisation Rechnung tragen.
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Art. 7

. Mitglieder des leitenden Organs dirfen in keinem entgeltlichen arbeits-

rechtlichen Verhaltnis (Arbeitsvertrag) zur Organisation stehen. Vorbehalten
bleibt ein auftragsrechtliches Verhéltnis im Rahmen von Ziffer 1.

. Das leitende Organ muss sich aus mindestens 5 Mitgliedern zusammen-

setzen, die nicht miteinander verbunden (verheiratet, verwandt, verschwa-
gert, Lebensgemeinschaft) sein dirfen. Wenn das leitende Organ sich we-
nigstens aus 7 Mitgliedern zusammensetzt, diirfen zwei davon persénlich
miteinander verbunden (verheiratet, verwandt, verschwégert, Lebensge-
meinschaft) sein.

. Ein Mitglied des leitenden Organs der Organisation darf nicht gleichzeitig

als deren Geschéftsflinrerin oder Geschaftsfihrer amtieren oder mit die-
sem personlich verbunden (verheiratet, verwandt, verschwégert, Lebens-
gemeinschaft) sein, es sei denn auch die Tatigkeit der Geschaftsfiihrerin
oder des Geschaftsfiihrers erfolge ehrenamtlich. Entsprechend dirfen Ge-
schéftsflihrerin oder Geschaftsflhrer, die fir ihre Téatigkeit einen Lohn be-
ziehen, im leitenden Organ nur mit beratender Stimme mitwirken. Eine
entldhnte Mitarbeiterin oder Mitarbeiter, mit Ausnahme der Geschéfts-
fUhrerin oder des Geschéftsfilhrers, kann als Personalvertretung Mitglied
des leitenden Organs sein. Weitere voll- oder teilzeitliche Mitarbeiterinnen
oder Mitarbeiter der Organisation dirfen dem leitenden Organ nicht ange-
hoéren.

. Mitglieder des leitenden Organs muissen in den Ausstand treten, wenn sie

oder ein mit ihnen verbundenes (verheiratet, verwandt, verschwégert, Le-
bensgemeinschaft) Mitglied bei einem Geschéft persénlich beteiligt sind.

. Auf allen Organisationsstufen gilt kollektive Zeichnungsberechtigung (Vier-

augenprinzip).

. Durch eine angemessene interne Kontrolle ist ein ordnungsgemasser Ab-

lauf des betrieblichen Geschehens sicherzustellen. Die personelle Tren-
nung zwischen leitendem und ausfiihrendem Organ ist nach den
Grundsatzen der internen Kontrolle und durch die klare Definition von
Kompetenzen in einem Geschéftsreglement zu gewahrleisten. Die Entléh-
nung der operativen Stufe muss vom leitenden Organ im Voraus schriftlich
festgelegt werden

. Die Gehaélter der im Dienste der Organisation stehenden Personen sollen

den Umstanden angemessen sein. Sie dirfen die orts- und marktiblichen
Ansétze flr Personal mit &hnlicher Verantwortung und Arbeitsleistung nicht
Ubersteigen.

Unterorganisationen
1. Falls zu einer gesamtschweizerischen Organisation rechtlich selbsténdige

kantonale oder regionale Unterorganisationen mit gleichem oder verwech-
selbarem Namen und analoger Zweckbestimmung gehdéren, so wird nur
die gesamtschweizerische Organisation zertifiziert.
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2. Kantonale oder regionale Unterorganisationen diirfen das Gutesiegel ihrer

Mutterorganisation verwenden, solange sie die Voraussetzungen von Abs.
1 erflillen. Die Stiftung kann bei den Unterorganisationen Stichproben
durchfliihren.

Die Mutterorganisation ist daflir verantwortlich, dass ihre Unterorganisati-
onen die Bestimmungen der Stiftung gemass diesem Reglement und den
zugehdrigen Ausfiihrungsbestimmungen ebenfalls einhalten.

Organisationen, die Teil eines internationalen Netzwerkes bilden, sind zur
BenUltzung des Giitesiegels berechtigt, wenn

a. sie Uber einen eigenstandigen Sitz in der Schweiz verflgen,

b. wenigstens der schweizerische Teil dieses Netzwerkes die Bedingun-
gen zur Benutzung des Giitesiegels erflillt,

c. der Uberwiegende Teil des in der Schweiz gesammelten Spendenvolu-
mens in Projekte fliesst, die von der Schweiz aus geplant, realisiert,
kontrolliert und evaluiert werden,

d. der Nachweis erbracht wird, dass die dem internationalen Netzwerk
Uberwiesenen Spendengelder zweckgerichtet verwendet werden.

Art. 8 Gonnervereine

Art. 9

Art. 10

1.

Organisationen, die sich ihre Einnahmen ganz oder teilweise durch Gén-
nervereine etc. beschaffen, sind dafiir verantwortlich, dass diese die Be-
stimmungen der Stiftung geméss diesem Reglement und den zugehérigen
Reglementen und Ausflihrungsbestimmungen ebenfalls einhalten.

Gonnervereine, deren Name den Namen der beglnstigten Organisation
enthélt, erhalten den Status einer Unterorganisation gemass Art. 7.

Fundraiser

1.

Organisationen, die sich ihre Einnahmen ganz oder teilweise durch Dritt-
organisationen wie Fundraiser etc. beschaffen lassen, sind dafir verant-
wortlich, dass diese die fiir die Mittelbeschaffung bedeutsamen Auflagen
der Stiftung ebenfalls einhalten.

Fundraiser kénnen nicht zertifiziert werden und sind nicht zur Benutzung
des Gutesiegels der Organisation berechtigt, fir die sie sammeln.

Sammlungstatigkeit
Der Stiftungsrat erlésst ein verbindliches Reglement Uber die 6ffentliche
Sammlungstétigkeit.

Art. 11 Buchfiihrung, Jahresbericht, Jahresrechnung

1.

Die Organisation hat eine aussagekréftige, nach den Grundsétzen der
kaufmannischen Buchfihrung eingerichtete Buchhaltung zu fihren. Die
Organisation ist gehalten, diejenigen Aufzeichnungen zu machen, die nach
Art und Umfang des Geschafts nétig sind, um die Vermodgens- und Fi-
nanzlage sowie die Betriebsergebnisse und die Leistungen der einzelnen
Geschaéftsjahre festzustellen.
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Art. 12

Die Organisation erstellt einen Jahresbericht Uber ihre gesamte Tatigkeit
zusammen mit einer den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechenden
Jahresrechnung (Bilanz, Betriebs- resp. Erfolgsrechnung, Anhang) sowie
einen Leistungsbericht. Winschenswert ist die Erwadhnung des Umfangs
der Freiwilligenarbeit.

Die Jahresrechnung ist nach den ZEWO-Standards zur Rechnungslegung
und —prifung zu erstellen. Dabei gelten insbesondere die in der schweize-
rischen FER (Fachempfehlungen zur Rechnungslegung) festgelegten
Grundlagen und Grundsatze ordnungsgemasser Rechnungslegung. Zu
beachten sind: Vollsténdigkeit, Klarheit, Vorsicht, Stetigkeit in Darstellung,
Offenlegung und Bewertung sowie Bruttoprinzip (Verrechnungsverbot).

. Der Leistungsbericht gibt in angemessener Weise die zweckgerichtete Ta-

tigkeit wieder und gibt Auskunft Uber die Wirtschaftlichkeit und die Leis-
tungsfahigkeit (Effizienz).

Offen zu legen sind insbesondere die Jahresziele (gemass Statuten, Regle-
menten und Beschllssen des leitenden Organs) mit geeigneten Angaben
darlber, wie das Erreichen der qualitativen und quantitativen Ziele gemessen
und beurteilt wird, sowie eine Beschreibung der erbrachten Leistungen, so-
weit méglich unter Angabe aussagekraftiger Kennzahlen.

Revision

1.

Die Buchflihrung und die Jahresrechnung (Bilanz, Betriebsrechnung und
Anhang) sind durch eine vom leitenden Organ und von der Geschaftsflih-
rung der Organisation véllig unabhéngige und fachlich befahigte Instanz
(Revisionsstelle oder mindestens zwei Rechnungsrevisoren) zu priifen. Je
nach Grésse und Komplexitét der Organisation sind hinsichtlich Befahi-
gung entsprechend hohe Anforderungen zu stellen.

. Die Amtsdauer der Revisionsstelle betragt hdchstens vier Jahre; sie endet

mit der Rechnungsabnahme. Wiederwahl ist méglich.

Die Revision hat innert 6 Monaten nach Abschluss des Geschaftsjahres zu
erfolgen.

. Die Revision hat nach den Berufs- und Standesregeln der Treuhand-

Kammer (Schweizerische Kammer der Wirtschaftsprifer, Steuerexperten
und Treuhandexperten, Zirich) zu erfolgen.

Die Revisionsstelle oder die Revisoren haben lber ihre Prifung schriftlich
Bericht zu erstatten. Sie haben im Revisionsbericht zu bestéatigen, dass

a. sie vom leitenden Organ und von der Geschéftsfilhrung unabhéngig
sind und keinerlei Weisungsgewalt unterliegen,

b. die Buchfiihrung und die Jahresrechnung dem schweizerischen Gesetz
und den Statuten entsprechen,

c. die einschlagigen Bestimmungen dieses Reglements und die ZEWO-
Standards zur Rechnungslegung und —priifung eingehalten worden
sind.
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6. Die Prifungsergebnisse und -empfehlungen sind gegeniiber dem leiten-
den Organ und der Geschaftsfiihrung angemessen zu kommunizieren.
Allfallige Verstdsse und Revisionsprobleme sind dem leitenden Organ vor
der Rechnungsabnahme schriftlich mitzuteilen.

Art. 13 Mitwirkungspflichten der Organisationen
Die Mitwirkungspflichten der Organisationen werden vom Stiftungsrat im
Reglement Uber das Zertifizierungsverfahren und Rezertifizierungsverfahren
festgehalten.

Art. 14 Datenschutz
1. Die Organisationen dirfen gesammelte Adressen von Spenderinnen und
Spendern, Mitgliedern, Freunden und Interessenten weder verkaufen, ver-
mieten noch tauschen.

2. Weitere Adressen dlrfen von Adressvermittlungen gekauft werden.

3. Die Bestimmungen des Datenschutzgesetzes bleiben in jedem Falle vor-
behalten; insbesondere muss der Wunsch beachtet werden, die Adresse
zu sperren oder keine Mailings mehr zu erhalten.

lll. Benutzung des Giitesiegels

Art. 15 Beginn der Benutzung
1. Die berechtigte Organisation darf das Gitesiegel erst benutzen, wenn sie
hierzu von der Stiftung die schriftliche Bestatigung tber die Erflllung der
Benutzungsbedingungen erhalten und die entsprechende Geblhr bezahlt
hat.

2. Bei gesamtschweizerischen Organisationen halt die Stiftung fest, welche
Unterorganisationen zur Beniitzung des Gitesiegels ebenfalls berechtigt
sind.

3. Uber den Ablauf des Zertifizierungsverfahrens und die hierfiir erhobenen
GebUlhren werden vom Stiftungsrat besondere Reglemente erlassen.

Art. 16 Dauer der Benutzung
1. Das Recht zur Benutzung des Giitesiegels dauert grundsétzlich 5 Jahre
und muss dann in einem Rezertifizierungsverfahren erneuert werden.

2. Der vorzeitige Entzug des Gultesiegels geméss Art. 20 bleibt vorbehalten.

Art. 17 Ort der Benutzung
Der Stiftungsrat legt fest, wo und wie das Gutesiegel zu verwenden ist.
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IV. Rezertifizierung

Art. 18 Kontrolle
1. Die Geschéftsstelle der ZEWO Uberprift die Organisationen periodisch
darauf hin, ob die Voraussetzungen zur Benutzung des Guitesiegels ein-
gehalten werden (Rezertifizierung).

2. Die Rezertifizierung erfolgt in der Regel alle 5 Jahre. Sie kann friiher erfol-
gen, falls begriindeter Verdacht besteht, dass die Voraussetzungen nicht
oder nicht mehr eingehalten werden.

3. Uber den Ablauf des Rezertifizierungsverfahrens und die hierfiir erhobenen
Geblhren werden vom Stiftungsrat besondere Reglemente erlassen.

V. Beendigung der Benutzungsberechtigung

Art. 19 Beendigungsgriinde
1. Die Berechtigung zur Benlitzung des Gitesiegels erlischt,

* bei Verzicht der Organisation auf die weitere Benutzung,
 falls auf die Rezertifizierung nicht eingetreten oder diese abgelehnt wird,
* bei Entzug des Giitesiegels durch die Stiftung.

2. Nach Beendigung der Benutzungsberechtigung darf das Gutesiegel nicht
mehr verwendet werden. Drucksachen (Geschaftspapiere, Sammlungs-
aufrufe, Einzahlungsscheine, Werbemittel etc.) mit dem Gutesiegel sind
daher sofort und ohne Gewahrung einer Aufbruchsfrist zu vernichten; von
Waren, die das Gutesiegel tragen, ist es zu entfernen. Die weitere Be-
nutzung des Glitesiegels kann gemass Art. 63 MSchG mit Gefangnis bis
zu einem Jahr oder mit Busse bis zu CHF 100'000 bestraft werden.

Art. 20 Entzug des Giitesiegels
1. Das Gitesiegel kann nach erfolgter Androhung und Anhérung der betrof-
fenen Organisation entzogen werden,

a. wenn die betreffende Organisation wiederholt oder schwer gegen das
vorliegende Reglement oder weitere, vom Stiftungsrat erlassene Reg-
lemente oder Ausflihrungsbestimmungen verstossen hat. Wird das
Gutesiegel einer Mutterorganisation entzogen, so verlieren alle deren
Unterorganisationen das Recht zur Filhrung des Gutesiegels. Verstdsst
eine Unterorganisation gegen die ZEWO-Bestimmungen, so wird nur
der betroffenen Unterorganisation das Gitesiegel entzogen; die Mutter-
organisation wie auch die betroffene Unterorganisation werden Uber
den Entzug des Gitesiegels informiert.
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b. wenn sie den in diesen Reglement geforderten Mitwirkungspflichten
gemaéss Art. 13 trotz wiederholter Mahnung nicht oder nur unvollstandig
nachkommt.

2. Ist das Gitesiegel entzogen worden, so sind alle Drucksachen (Geschéfts-
papiere, Sammlungsaufrufe, Einzahlungsscheine, Werbemittel etc.) sofort
und ohne Gewéhrung einer Aufbruchsfrist zu vernichten, von Waren, die
das Gtesiegel tragen, ist es zu entfernen. Die weitere Verwendung des
entzogenen Gitesiegels kann gemass Art. 63 MSchG mit Gefangnis bis zu
einem Jahr oder mit Busse bis zu CHF 100'000 bestraft werden.

3. Nach einem Entzug des Gltesiegels kann die betroffene Organisation fri-
hestens nach einer Wartefrist von zwei Jahren ein neues Zertifizierungsge-
such einreichen.

4. Bei einem Entzug des Giitesiegels informiert die ZEWO die Offentlichkeit
daruber.

VI. Rechtsschutz

Art. 21 Rekursgericht
1. Wird einer Organisation das Gutesiegel nicht gewahrt, nicht erneuert oder
entzogen, oder wird auf ein Gesuch um Erteilung des Gitesiegels nicht
eingetreten, so kann der Entscheid innert 30 Tagen ab dessen Empfang an
das Rekursgericht weiter gezogen werden.

2. Das Rekursgericht entscheidet letztinstanzlich Gber Gewéhrung, Erneue-
rung oder Entzug des Giitesiegels; es kann auch die Sache zur neuen Be-
urteilung an die Geschaftsstelle zuriickweisen.

Art. 22 Verfahren
1. Das Rekursgericht wird nach Massgabe der Statuten der Stiftung bestellt.

2. Das Rekursverfahren ist in einem besonderen Reglement festgelegt.

VII. Schlussbestimmungen

Art. 23 Inkraftireten
1. Das vorliegende Reglement ist vom Stiftungsrat der Stiftung am 6. Februar
2002 erlassen worden und tritt mit Ausnahme von Art. 3 Ziff. 3 und Art. 7
rickwirkend auf den 1. Januar 2002 in Kraft.

2. Es ersetzt das Reglement Gber die Schutzmarke flir gemeinnutzige Institu-
tionen vom 15. Juni 1994 mit den seitherigen Anderungen.

3. Der Leistungsbericht ist fir alle Organisationen ab Berichtsjahr beginnend
im Jahr 2004 zu erstellen.
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4. Die heute glltigen Reglemente und Ausflihrungsbestimmungen behalten
ihre Gultigkeit bis zu einem allfélligen Widerruf durch den Stiftungsrat bei.

5. Art. 3 Ziff. 3 und Art. 7 treten auf den 1. Januar 2004 in Kraft. Die bisher
zertifizierten Unterorganisationen bleiben im Jahre 2003 zur Bezahlung der
jahrlichen Gebuhren verpflichtet.

6. Die Anderung von Art. 6 Ziff. 1 und 2 sowie Art. 20 Ziff. 1 und 4 wurde an
der Stiftungsratssitzung vom 26. Marz 2003 beschlossen. Art. 6 Ziff. 1 und
2 treten rickwirkend auf den 1. April 2003 und Art. 20 Ziff. 1 und 4 auf den
1. Januar 2004 in Kraft.

7. Die Anderung von Art. 6 Ziff.1 wurde an der Stiftungsratssitzung vom 26.

April 2006 beschlossen. Die Anderung tritt per sofort in Kraft und betrifft
somit erstmals die Jahresrechnung 2006.

Stiftung ZEWO

s i S e

Erich Mdiller Martina Ziegerer
Préasident des Stiftungsrates Geschaéftsleiterin

© by Stiftung ZEWO Zrich, Juni 2006

Die Urheberrechte fir die an dieser Adresse verdffentlichten Texte bleiben bei der Stiftung ZEWO. Jegliche kommer-
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