
 

Aktiv gegen Rheuma! 
 
Rheuma verursacht Schmerzen und Bewegungseinschränkungen, die Lebensenergie kosten und Be-
troffene sowie ihre Angehörigen aus dem Gleichgewicht bringen. Die Auswirkungen sind vielgestaltig, al-
tersunabhängig, individuell und für Betroffene auf der körperlichen, psychischen und sozialen Ebene spür-
bar. Betroffene sind in dieser Situation stark gefordert. Sie suchen unabhängige Beratung, professionelle 
Begleitung und konkrete Hilfe. All dies finden sie bei der Rheumaliga beider Basel. 
 
Für unser Team in der Geschäftsstelle suchen wir per 1. Dezember 2019 oder nach Vereinbarung eine/n: 
 

Stellvertretende/r Geschäftsführer/in 80% (Mutterschaftsvertretung) 
 
Ihr Aufgabenbereich: 

• Stellvertretende operative Leitung der Geschäftsstelle beider Basel 

• Führung eines kleinen Teams 

• Zusammenarbeit mit dem Vorstand und Umsetzung dessen Vorgaben 

• Zusammenarbeit mit Ärzten, Spitälern, Ämtern und Institutionen 

• Öffentlichkeitsarbeit, Organisation von Veranstaltungen und Kampagnen 

• Fundraising, Sponsoring 

• Buchhaltung, Budgetverwaltung, Abschlüsse und Jahresrechnung 

• Führung und Controlling der Statistiken Bundesamt für Sozialversicherungen 

• Leitung verschiedener, laufender Projekte 

• Mitarbeit in verschiedenen Arbeits- und Projektgruppen 

• Beratung von Betroffenen, Hilfsmittel 

• Ausführung diverser administrativer Tätigkeiten 

• Personalführung, Personaladministration 

 

Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise mit Erfahrung im NPO-Bereich 

• Führungserfahrung 

• Buchhaltungskenntnisse 

• Erfahrung im Projektmanagement 

• Kenntnisse der Öffentlichkeitsarbeit und Fundraising 

• Hohe Eigenverantwortung, Selbstständige und effiziente Arbeitsweise 

• Grosse Belastbarkeit, Verschwiegenheit und Integrität 

• Ausgeprägte konzeptionelle und organisatorische Fähigkeiten 

• Kenntnisse in der Anwendung von Office-Programmen von Microsoft (Word, Excel, usw.)  

 

Bei dieser Stelle handelt es sich um eine befristete Mutterschaftsvertretung bis 30. April 2020. Danach ist 

eine Weiterbeschäftigung im Teilzeitpensum möglich. 

 

Wir bieten: 

Eine spannende, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit als engagierte/r und selbstständige/r Mitar-

beiter/in in einer gemeinnützigen Organisation, die sich für Menschen mit rheumatischen Erkrankungen 

einsetzt.  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Gerne erteilt Ihnen Frau Andrea Wetz weitere Auskunft. Bitte senden 

Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis am 10. November per E-Mail an die untenstehende Adresse. 

 

Rheumaliga beider Basel, Solothurnerstrasse 15, 4053 Basel, Telefon 061 269 99 50 

Andrea Wetz, Geschäftsführerin, Mail andrea.wetz@rheumaliga-basel.ch 

mailto:andrea.wetz@rheumaliga-basel.ch

